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[ Yleisid madrayksia

1 & Taloussaannon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojdrjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuksen
(1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten sekd kirkkohallituksen maardysten lisiksi seurakunnassa nou-
datetaan tdmén taloussddnnon madrdyksid

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja tdytdntéonpanossa,

— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisdisessd valvonnassa.

2 & Taloustoimisto/seurakuntatoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten taloudesta vastaava viranhal-
tija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydsuhteista henkilokuntaa, jotka muodostavat taloustoimiston. Vir-

kasuhteisen henkil6ston toimivalta ja vastuu on madritelty hallintosadnnossa.

Seurakunnalla on taloudesta vastaava viranhaltija.

[l Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sito-

vuustasosta padttaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvéksytyn strategian linjauksiin. Talousarvi-
oon otetaan tehtdvien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyttimét médrdrahat ja tuloarviot.
Madrdrahat ja tuloarviot merkitddn bruttoluvuin vahentdmitta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talous-

arvion tulee olla pailuokittain/tehtdvdalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpadtokseen ja kuluvan



vuoden talousarvioon. Mikili talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole téysin vertailtava,

poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto péittidd toiminnallisista tavoitteista sekd madrdrahojen ja tuloarvioiden sitovuustasoista.

raha. Sitovuustason mukaista madrdrahaa tai toimintakatetta ei saa ylittad eikd tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai perustellusta syystd tdta
pidemman, kuitenkin enintdédn viiden vuoden ajanjakson aikana. Talousarvion hyviksymisen yhteydessa
on pditettdva toimenpiteistd, joilla taseen osoittama alijadma katetaan ottaen huomioon my®s talousarvion

laatimisvuonna kertyvéksi arvioitu yli- tai alijiama.

Kirkkovaltuuston hyvdksymd talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan seurakunnan verk-

kosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kdyttdminen, Kirkollisvero

KJ 6:1-3 Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien (seurakuntata-

louksien) talousarvio -ohje

4 & Talousarvion taytantoonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat sekd tyontekijit saa-
vat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymadstd talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousar-

vion tdytdntoonpanoon liittyvistd ohjeista.

5 & Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston padttdman sitovuustason ylittdvistd madrarahojen ja tuloarvioiden muutoksista, sitovaa

toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista talousarviossa pdattad kirkkovaltuusto.

Maéardrahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetdan myds muutoksen vaikutus toiminnallisiin tavoittei-
siin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutoksen vaikutus
madrarahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa talousarviota hyviksytdan kaikki ne talousarvion osat, joihin

muutos vaikuttaa. Talousarvion muutokset on esitettava kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.

Muista kuin sitovuustason ylittdvistd madrarahamuutoksista pdattaa kirkkoneuvosto.



KJ 6:3 Talousarvion muutos

[l Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 & Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettdva huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sitd on kiytettdva taloudellisella ja

tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekd muusta omaisuuteen
ja toimintaan liittyvdstd riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakunnan irtaimiston luette-

loinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdva omaisuus, joka on hankintavaiheessa kirjattu kuluksi tulos-
laskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetdin vain hyddykkeistd, joilla on sellainen taloudellinen arvo, ettd nii-

den kaytt6d ja sdilymistd on syytd erikseen seurata.

Kéyttdomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosipoistoina taloudelli-

sena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittdiminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvaksymaan kiinteistostrategi-
aan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota piivitetdan valtuustokausittain. Kiinteistostrategiapro-
sessin kautta varmistetaan, ettd seurakunnalla on perustehtdvainsa varten tarkoituksenmukaiset ja ylldpi-
tokuluiltaan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milld kriteereilld tarpeettomista tiloista luovutaan ja
millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdja ja rakennuksia peruskorjataan. Uusien investointien

tulee perustua seurakunnan kiinteistostrategiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohallituksen niistd antamien

ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistostrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistostrategiamalli seurakunnille ja

mallin kdyttoohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnon hoidosta, ylldpidosta ja sailyttami-

sestd aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintokulujen laskennallinen kirjaaminen



7 8 Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan seurakunnan y-tun-

nukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitddn seurakunnan taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kdyttovaltuuksista paattdd kirkkoneuvosto-tai taloudesta vas-
taava viranhaltija. Taloudesta vastaava viranhaltija-valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja tulojen

kertymistd sekd huolehtii maksuvalmiuden sdilymisesta.

Esimerkkeji pankkitilien tarpeista:

seurakunnan perustoiminnoille riittdd yksi maksuliikennepankkitili

— kolehdit tilitetddn seurakunnan tavanomaiselle maksuliikennepankkitilille

— toimeksiantojen varat pidetdin seurakunnan tavanomaisella maksuliikennepankkitilill3,
ellei erillddn pitdmisen tarve vaadi omia pankkitilejd

— vuokrat, vastikkeet ja kiinteistdjédrjestelmd saattavat tarvita oman pankkitilin

— varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakunnan rahavarojen riittdvyyttd laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee vihentdd mahdolliset

seurakunnan maksuliikennepankkitililld olevat toimeksiantojen varat.

8 & Kateiskassat sekd maksu- ja luottokortit

Kirkkoneuvosto/taloudesta vastaava viranhaltija pdittdd kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet sen
kiyttotarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan sdilyttdmistavasta, ra-
portoinnista sekad siitd, kuinka paljon varoja enintdén pidetdan kiteiskassassa. Kiteiskassan perustamiselle
tulee olla erityisen perusteltu syy. Pddsddntdisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava

vahintddn kerran vuodessa ja lisdksi aina kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan pdétos kdteiskassan perustamisesta annetaan tiedoksi
kirkkoneuvostolle.

Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetdén tilinpadtosaineistoon.

Hallintojohtaja/taloudesta vastaava viranhaltija pddttdd maksu- ja luottokorttien mydntamisestd. Maksu- tai
luottokortin kdytolle tulee olla perusteltu syy ja sddnnéllinen tarve. Maksukortin hankkiminen ja kortilla
maksaminen tulee kysymykseen vain niissd tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoituksen-

mukaista.



Luottokorttia saa kdyttdd vain virka- tai tyotehtdvien hoitamisesta johtuvien menojen maksamiseen. Luot-
tokortin kdytto yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule kdyttdd kateisnostoihin. Kortinhaltija

vastaa kaikista kortilla tehdyistd ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kdyttdon liittyvien tositteiden sdilyttdmisestd ja nii-

den kdsittelemisestd viivytyksettd. Tositteesta tulee kdyda ilmi, mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.

Esihenkil6t valvovat luottokorttien asianmukaista kdyttod. Luottokortti lakkautetaan, jos kortin kéytossa

havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 & Maksujen madraaminen

Kirkkovaltuusto padttdd korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuokrista, mikéli padtosval-
taa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle tai johtaville viranhaltijoille (KL 3:7). Kirkkovaltuusto pdittda hau-

doista perittavistd maksuista (KL 3:36).

Kirkkovaltuusto voi pdittda antaa vuokralle vihintdan kymmeneksi vuodeksi kiintedd omaisuuttaan tar-
jouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitd on tiedotettava riittdvasti. Jos seurakunta luovuttaa
tai antaa vuokralle vihintdan kymmeneksi vuodeksi kiintedd omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolu-
eettoman asiantuntijan on arvioitava kiinteiston markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL

3:9ja27)

Kirkkohallitus maardd kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittdvat maksut (KL 8:13).

10 & Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perintd on jérjestettava siten, ettd kaikki saatavat tulevat asianmukaisesti perityiksi.
Jos saatavaa ei ole erdpdivadn mennessd maksettu, velallista on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin
perimistoimiin on ryhdyttava viipymattd, jos saatavaa viivdstyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole

maksettu.

Viranhaltijapdatoksind myonnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja muiden saa-

misten oikaisuksi valittomasti padtoksen jilkeen.



Kirkkoneuvosto voi perustellusta syystd padttda avoimen saatavan kirjaamisesta luottotappioksi. Jos avoi-
mien saatavien poistaminen on delegoitu taloudesta vastaavalle viranhaltijalle, hdn tekee asiasta kirjallisen

paitoksen perusteluineen ja antaa tiedon pditoksesta kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi valittomasti tu-

loksettomien perintdtoimenpiteiden jilkeen vihintdan vuosittain. Jélkiperintdd on kuitenkin syytd jatkaa.

11 & Hankinnat

seurakunnan omia sddntdjd, padtoksid ja ohjeita, joissa mddrdtddn hankintojen toteuttamisesta.
Laki julkisista hankinnoista ja kdytt6oikeussopimuksista (1397/2016)

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja talous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 & Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyviksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyviksymismenettelystd. Menettely

on jarjestettdva niin, ettd siihen osallistuu aina vahintddn kaksi henkil6d, asiatarkastaja ja hyvaksyja.

Kirkkoneuvosto/taloudesta vastaava viranhaltija paittad, ketkd hyvaksyvdt kunkin tehtévdalueen meno- ja

tulotositteet.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyviksyttdvd ennen niiden kirjaamista kirjanpitoon. Pelkka laa-

tijan allekirjoitus ei riita.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitdan tiedot tavaran tai palvelun vastaanotosta,
asiatarkastuksesta ja hyviksymisestd. Merkinnidt tehddan sihkoisesti Kipan jarjestelmdssd. Menettelylld
varmistutaan siitd, ettd tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti
oikea, hankinta/tilaus perustuu asianmukaiseen padtokseen ja se on annettujen maardysten mukainen seka

siitd, ettd maksamiseen tarvittava méardraha on kiytettivissa ja kdytettdvdd madrdrahaa ei ylitetd.

Kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, ettd tavaran tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja) tarkastaa,
onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja ettd hankintaluvan antanut ja madrirahasta vastaava hen-
kilo (hyvaksyjd) hyviksyy laskun. Hyvaksyja ei voi hyvaksyd omia menojaan eikd hyviksyttdd niitd omalla

alaisellaan.
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13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston tehtdva on tunnistaa sijoi-
tustoimintaan liittyvat riskit ja padttad toimenpiteistd, joilla riskejd hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoi-
tussuunnitelma. Hallinto- ja johtosdannolla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voidaan siirtad
taloudesta vastaavalle viranhaltijalle. Téman viranhaltijan tulee tehdd pddtos sijoituksista ja ilmoittaa teh-

dyistd pdatoksistd kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston pdittamalla tavalla.
Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeita.

KL 3:7 Péitosvallan siirtdminen hallinto- ja johtosddnndssa

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeet

14 & Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paddttdd lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan antamisesta erityiskattei-
selle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintdin viisi vuotta. Lainan koron on oltava kdypa an-

tolainauskorko.

Lainapditoksessd on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston sd@nnét ja niiden aiheutta-

mat rajoitukset rahaston varojen kdyttdmiseen.
[V Kirjanpito ja tilinpddtos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

pidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja madrayksid.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitamisesta, kir-
janpidosta, tilinpddtoksestd ja toimintakertomuksesta sdddetddn tarkemmin kirkkojarjestyk-

sessa (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvdnd on muun muassa antaa tarkempia médrdyksid seurakuntien ja

seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13, kohta 4b).
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16 & Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jérjestelmdssd. Palkkakirjan-

pidon tapahtumat siirretddn seurakunnan kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5

17 & Kiintedn omaisuuden kirjanpito (kdyttoomaisuuskirjanpito)

Kdyttdomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmdssa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan taseeseen ja kirjataan vai-

kutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Kirkkovaltuusto hyvdksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpdatos KJ 6:5 tai talous-

sdanto ja muut sddnndkset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kéyttGomaisuuskirjanpito

ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edelld mainittu ohje siséltdd poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla perusteltu syy. Seura-
kunnan tulee tarkkailla sd@nndllisesti kiintedn omaisuuden tasearvoja ja ryhtya toimenpiteisiin, jos omai-
suushyodykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen

tuottamisessa.

18 & Kolehtien ja kerdysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjan-
pito

Kolehtien ja kerdysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen
jarjestelmdssd osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, ettd lahjoittajien ja testamentin tekijéiden méaardyksid noudatetaan ja ettd

Kirkkoneuvosto/Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja kerdysvarojen vastaanottamisessa

ja tilityksissd noudatettavasta menettelysta.

Rahankeriyslaki 863/2019
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Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahankerdysten jérjestami-

seen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon péivitys seka ohje erityis-

katteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjan-

pito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteisvastuukerdyksen

kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankerdyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankerdysten jarjestdmisen varojen hankki-
miseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdyksen edellytyksend on joko rahankerdys-

lupa tai pienkerdysilmoitus.

Rahankerdyksen jarjestamisestd, rahankerdysluvan hakemisesta ja pienkerdysilmoituksen tekemisesta paat-
tad seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtdviin kuuluu kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden

hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestdd julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerdys on Kirkkopalvelut ry:n jarjestama

ja seurakunta toimii sen kerddjana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoituksen, johon liittyy

seeseen toimeksiantojen padomiin. Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkond tai seurakun-

nan kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.
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Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkona tai seu-
rakunnan kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa haudan hoitamisesta aiheutuneet kustannuk-
set. Verovaroja ei saa kayttdd yksittdisten hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pykaldssd mainittuja

poikkeuksia lukuun ottamatta.

Seurakunnalla voi olla vain ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuudella seurakunta-

taloudessa tarkoitetaan sitd, ettd rahaston pddoman varoilla on sddntdjen mukainen kéyttorajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys seka ohje erityis-

katteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kirjan-

pito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito -ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvostolle ja muille hallin-
toelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen
ja tulojen toteutumisesta talousarvioon ndhden ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on

raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattad talousarvion hyvéksyessadn tavoista, joilla toiminnasta ja taloudesta raportoidaan
kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto, johtokunnat ja muut hallintoelimet mas-
rittelevit, milld tasolla, tarkkuudella ja kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteu-

tumisesta ja taloudesta tilikauden aikana.

21 § Tilinpastds

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpddtoksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun 5 §:n mukaisesti. Tilinpddtos

Tilinpaatosaineiston muodostavat tilinpditds ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt ja liitetietoja

varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyji ja liitetietotositteita ei liitetd julkaistavaan tilinpadtokseen.
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Tilinpadtoksen kasittelyyn liittyy lisdksi tilintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpddtos laadi-

taan kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpddtos sisdltdd toimintakertomuksen, talousarvion

lekirjoitukset ja tilinpddtosmerkinndn sekd luettelot ja selvitykset.

Tilinpadtos on sdilytettavad pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettd seurakuntatalous sdilyttad tilinpadtok-

sen, jonka sivut on numeroitu, pysyvasti sdhkoisessd muodossa. Sdhkodisessa muodossa siilytettadvin tilin-

losteet, jos seurakuntataloudella ei ole kdytossda Sdhke2-normin tdyttivaa jdrjestelmda. Mikali tilinpddtos

on paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole endi tarpeellista.
Tilintarkastuskertomus liitetddn kirkkovaltuustolle esitettdviin tilinpadtdsasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttdva tilinpdatos kesdkuun loppuun mennessa.
Seurakunnan tilinpdatds julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa sekd seurakunnan talouden ja omai-
suuden hoitoa (KL 3:10).

Tilinpditoksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpadtoksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

22 & Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekd muu kuin edelld mainittu kirjanpitoai-
neisto on sdilytettdva vahintddn kuusi vuotta tilikauden padttymisestd. Madrdajat muun muassa velkomis-
asioissa voivat kuitenkin edellyttdd tase-erittelyjen ja tositeaineiston sdilyttdmistd mainittua vahimmais-
aikaa kauemmin. Kiinteistdinvestointeihin liittyvit laskut, tositteet ja muut selvitykset on sdilytettavd 13
vuotta sen kalenterivuoden paittymisestd, jolloin kiinteistdinvestointi on valmistunut. EU-hankkeisiin
liittyvien asiakirjojen sdilytysajat saattavat olla edelld mainittuja pidempid. Ajat on varmistettava rahoi-

tuspddtoksestd tai hanketta hallinnoivalta ministeriolta.
Kirjanpitoaineiston sdilyttamisessd on lisdksi noudatettava seurakunnan arkistosadnnon maérayksia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 &
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Pdivitetty malli seurakunnan arkistosdinndksi ja arkis-

tonmuodostussuunnitelmaksi
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23 & Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpddtoslaskelmat ja kirjanpidosta johdettavat tilastoitavat
taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen ylldpitimaan tilastotietokantaan. Taloustietoa tiedolla johta-
misen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla my®ds kirjanpitojérjestelmén laskentatunnisteen tehtdvdalue

avulla kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissd, virastokollegio
17.6.2020 liitteineen.

Liite 1 Tehtivialueet, ohje 28.4.2022

Kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohallitukselle sen anta-

mien ohjeiden mukaisesti.

24 & Avustukset

Kirkkovaltuusto paittdd avustusten myontamisen periaatteet. Avustuksen myontdmisen yhteydessd padte-

tddn, pyydetddnko avustuksen saajalta myohemmin selvitys avustuksen kdyttamisesta.

Yhteisojen toiminta-avustuksissa on syytd aina pyytda selvitys avustuksen kdyttdmisesta.
KL 6:1 Varojen kdyttdminen

Mahdolliset lahetystyon ja diakoniatyon avustusohjeet
V  Valvonta ja tarkastus

25 & Sisdinen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jérjestetddn siten, ettd ulkoinen valvonta (tilintarkastus) seka

sisdinen valvonta ja tarkastus yhdessd muodostavat kattavan valvontajdrjestelman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen seka sisdisen val-

vonnan kehittiminen seurakunnassa
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Kirkkoneuvosto vastaa sisdisen valvonnan jdrjestdmisestd ja sen toimivuudesta. Sisdisen valvonnan tehta-
vdnd on varmistaa kaikilla tasoilla, ettd toiminta ja talous on tarkoituksenmukaisesti jirjestetty palvele-
maan seurakuntatalouden perustehtdvdd ja strategiaa sekd seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva si-
sdinen valvonta vahentdd ja ehkdisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitd, epdjohdonmukaista toimin-

taa, taloudellisia menetyksi ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkil6ille vihintdan kerran toimintavuoden aikana sekd toiminta-

kertomuksessa.

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuviline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisdisen valvonnan riitta-
vyys. Sisdinen tarkastus on sisdisen valvonnan ndkyvd osa. Se on aktiivista, jarjestelmallistd ja avointa
toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtyd valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena

ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kdytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisdisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siitd, ettd tehtdvat hoidetaan

seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvit hyvaksyttavalld tasolla.

26 & Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan

mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpditds.

Tilintarkastus jdrjestetddn seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista riippumattomaksi.
Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tarkastamista varten joko
vahintddn yhden varsinaisen ja yhden varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison. Tilintarkastajan ja vara-
tilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteison tulee maérata padvastuulliseksi tilintar-

kastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetd seurakunnan jasenyytta.
Tilintarkastajan tehtavit: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 8 Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirkkojarjestyksen 6 luvun 8 &n
mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetddn tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuksessa on my®os esi-

tettdvd, voidaanko tilinpadtds hyvaksyd ja myontdd tilivelvollisille vastuuvapaus.
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sakuun loppuun mennessd. Samassa yhteydessa on esitettdvd kirkkovaltuustolle tilintarkastuskertomuk-

seen liittyvit, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt vastineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

hetta. Tilinpadtoksen hyviksymisen yhteydessd padtetddn myds vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintar-

kastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epdkohdista viipymattd kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely: KJ 6:8

VI Muuta

28 & Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteistydtahoja kohtaan. Vie-
raanvaraisuudella, edustamisella, pyritddn luomaan suhteita, vahvistamaan niitd tai esimerkiksi kiittamaan
yhteistyotahoja. Edustaminen kohdistuu aina seurakuntatalouden palkatun henkilston ulkopuoliseen ta-
hoon. Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yhdenmu-

kaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan antaa ulkopuoliselle yh-
teistydkumppanille merkkipdivan kunniaksi tai muissa erityistilanteissa. Viranhaltija tai tyontekija ei saa
ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lahjaa, jolla pyritddn vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan

hinen toimintaansa palvelussuhteessa.

29 & Voimaantulo

Tama taloussdénto tulee voimaan 1 pdivind tammikuuta 2024

Talld taloussddnnolld kumotaan 14 pdivana kesakuuta 2006 kirkkovaltuuston hyviksyma (8 11) Rautavaa-

ran seurakunnan taloussaanto.



