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Kukin sopimuksen osapuoli jéljempand "osapuoli” ja yhdessi "osapuolet”.

Kuopion aluekeskusrekisterin (jéljempéna keskusrekisteri) muodostavat
Kuopion ev.lut. seurakuntayhtymi iséntéseurakuntana ja isdntdseurakunnan
kanssa sopimuksen tehneet seurakunnat sopijaseurakuntina.

2 TAUSTA JA TARKOITUS

2.1 Sopimuksen tarkoitus ja tavoitteet

Tdmin sopimuksen tarkoituksena on luoda edellytykset keskusrekisterin
toiminnalle ja sen hoitamien tehtévien tarjoamiselle taman sopimuksen
osapuolille niin, ettd palvelut tukevat seurakuntien toimintaa ja hallintoa
mahdollistaen osapuolten lakisadteisten kirkollisten ja vdestdkirjanpitoon
liittyvien viranomaistehtavien hoitamisen.

Keskusrekisterin isdntdseurakuntana toimii Kuopion ev.lut.
seurakuntayhtyma.

Tatd sopimusta sovelletaan:

1. sopijaseurakunnan liittdmisessa keskusrekisteriin ja sen hoitamiin
tehtéviin
2. keskusrekisterin hoitamien tehtévien suorittamisessa

3. keskusrekisterin ja osapuolten yhteisten kehityshankkeiden
toteuttamisessa (laaditaan hankkeittain erilliset tehtavéiluettelot, mist3
selvidvat kehityshankkeen kulut, aikataulu ja vastuut)

2.2 Seurakuntien yhteistoiminta ja sitd koskeva sopimus

Téman sopimuksen tarkoittama yhteistoiminta osapuolten vililld perustuu

tayhtymien tehtdvien yhteisestd hoitamisesta. Kirkkojérjestyksen 3. luvun
51 &n mukaan yhteistydsopimuksessa on maaréttavd tietyistd seikoista, ku-

joiden mukaan tehtdvien hoidosta aiheutuvat kustannukset jaetaan seki so-
pimuksen irtisanomisehdoista ja talouden selvittdmisestd. Osapuolet sopivat
tdlld sopimuksella muun ohella néistd kirkkolain ja kirkkojérjestyksen edel-

lyttdmistd seikoista.

2.3 Sopimus ja sen muuttaminen

Osapuolet jirjestavat kirkonkirjojen pitdmisen keskusrekisterissa. Isdntdseu-
rakuntana toimii Kuopion ev.lut. seurakuntayhtymd. Keskusrekisterin tar-

kirkonkirjojenpidon tehtavit.

Sopimustekstin muuttaminen edellyttds, ettd enemman kuin puolet osapuo-
lista sen hyvaksyy.
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Sopimuksen liitteiden osalta toimi- ja padtdsvalta muutosten tekemiseen on

aan.

2.4 Arvonlisiverottomuus

Seurakuntien padasiallisena tehtdvana on huolehtia lakis3iteisista kirkolli-
sista ja vdestokirjanpitoon liittyvistd viranomaistehtavistd. Seurakuntien la-
kisddteinen (varsinainen) toiminta ei ole arvonlisiverolaissa tarkoitettua lii-
ketoimintaa.

Kirkkolain 8. luvun 5 §n mukaan jasenrekisterin rekisterinpitdjia ovat seura-
kuntien yhteiset keskusrekisterit ja kirkkohallitus. Keskusrekisterin toi-
minta ei ole arvonliséverollista toimintaa, vaan yhteisten kustannusten jaka-
mista. Isdntdseurakunta on selvittényt arvonlisdverottomuuden tdmén sopi-
muksen kattamaa toimintaa koskien.

Mikali timén sopimuksen mukainen toiminta jossain vaiheessa kuitenkin
katsottaisiin arvonlisdverolliseksi, todetaan selvyyden vuoksi, ett tillaisessa
tapauksessa kustannusten jako-osuuksiin lisatddn kulloinkin voimassaoleva
arvonlisdvero my6s takautuvasti niiltd osin kuin sitd peritdén.

3 HALLINTO JA TALOUS

3.1 Yhteistyoryhma

Keskusrekisterin toimintaa johtaa, valvoo ja kehittdad osapuolten yhteistys-
ryhmd, joka toimii hallinnollisesti Kuopion ev.lut. seurakuntayhtymin yhtei-
sen kirkkoneuvoston alaisena.

Yhteistydryhman jisenmdara maaraytyy siten, ettd isintiseurakunnalla on

yhteistydryhmdssd kaksi jasentd, joista toinen on puheenjohtaja, ja sopija-

seurakunnilla kullakin yksi jasen. Jokaisella jasenelld on henkilGkohtainen
varajasen. Kukin sopijaseurakunta nimedd oman jdsenensi ja varajisenensi
yhteistydryhman.

Yhteistyoryhmén jdsenet valitaan neljdksi (4) vuodeksi kerrallaan.

Yhteistyoryhman jasenten ja varajésenten tulisi olla ensisijaisesti
kirkonkirjojenpitoon perehtyneitd seurakuntien/seurakuntayhtymien
viranhaltijoita tai tyontekijdita.

Lisdksi yhteistyoryhmdssé on ldsndolo- ja puheoikeus isdntdseurakunnan
hallintojohtajalla ja kirkkoneuvoston puheenjohtajalla elleivit ole nimettyn3
yhteistyoryhméin tehtévéi hoitavan seurakunnan jisenena.
Aluekeskusrekisterin johtaja toimii yhteistyoryhmaén koollekutsujana,
asioiden esittelijand ja kokousten sihteerind.

Yhteistyoryhma kutsutaan koolle vihintdan kaksi (2) kertaa vuodessa,
helmikuussa ja syyskuussa. Kokoukset jarjestetdén ensisijaisesti sihkoisesti
ja virka-aikana. Kokouksista ei makseta kokouspalkkioita.
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3.2 Yhteisty6ryhmin tehtivit

3.3 Talous

4 YHTEISTYO

Kuopion aluekeskusrekisterin yhteistyoryhmin tehtdvina on
1. Kehittdd aluekeskusrekisterin toimintaa
2. Tukea aluekeskusrekisterin henkilokuntaa tydssdan

3. Antaa tarvittaessa lausuntoja aluekeskusrekisterin henkil6ston
valinnoissa

4.  Laatia aluekeskusrekisterin toimintakertomus isintiseurakunnan
hallintoelinten hyviksyttivaksi sekd antaa se tiedoksi sopijaseurakunnille.

5. Laatia ehdotus aluekeskusrekisterin talousarvioksi ja
toimintasuunnitelmaksi sekd seuraavan vuoden maksuosuuslaskelma
isdntdseurakunnan hallintoelinten hyviksyttaviksi sek3 antaa ne tiedoksi
sopijaseurakunnille.

6.  Valmistella Kuopion aluekeskusrekisterid koskevan sopimuksen
muutokset isdntdseurakunnan yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksyttaviksi.

7.  Tehdd esitys uuden sopijaseurakunnan liittymisest
keskusrekisteriin.

8.  Tehdd esitykset keskusrekisterin tehtdviluetteloon tehtavisti
muutoksista.

9. Hyviksya keskusrekisterin tehtaviluettelossa kuvatuista tehtivisti
tarkemmat prosessikuvaukset, joissa madritellddn toimintatavat ja eri
toimijoiden vastuut yksityiskohtaisemmin.

10. Mikéli enemman kuin puolet osapuolista tai isintiseurakunta haluaa
irtisanoa keskusrekisterid koskevan sopimuksen, yhteistyéryhmén
tehtdvdnd on laatia ehdotus sopimukseen perustuvien varojen jakamisesta
tai velkojen kattamisesta maksuosuuksien suhteessa.

Isantdseurakunta huolehtii yhteistysopimuksen mukaisten tehtivien hoita-
misesta aiheutuvasta maksuliikenteestd ja kirjanpidosta.

Isintdseurakunnan tilintarkastajat huolehtivat yhteistydsopimuksen mukai-
sen toiminnan, hallinnon ja talouden seki tietoturvan tarkastuksesta osana
isdntdseurakunnan tilintarkastusta.

4.1 Keskusrekisterin tehtivit

Keskusrekisterin hoitamat tehtévét kuvataan Kuopion aluekeskusrekisterin
tehtévaluettelossa (liite 1). Yhteistyryhmd voi hyviksya tarpeen mukaan
tehtdvéluettelossa mainituista tehtévistd tarkemmat prosessikuvaukset,
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4.2 Henkilosté

4.3 Hankinnat

5 KUSTANNUKSET

joissa toimintatavat ja eri toimijoiden vastuut on méaritelty yksityiskohtai-
semmin.

Keskusrekisterin henkilokuntaan kuuluu keskusrekisterinjohtaja ja tarpeelli-

TES) mukaan.

Keskusrekisterin toiminnasta vastaa keskusrekisterinjohtaja. Keskusrekiste-
tayhtyman yhteisten tehtdvien johtosddnndssa ja hallintosddnndssd. Keskus-
rekisterinjohtajan esihenkil6 on isdntdseurakunnan hallintojohtaja.

Keskusrekisteri tekee hankinnat isantdseurakunnan hankintaohjeita noudat-
taen. Hankintojen kilpailutukseen ei tarvitse pyytaa valtakirjaa sopijaseura-
kunnilta. Hankinnat ratkaistaan isdntdseurakunnan hankintaohjeiden ja ta-
loussddnnon mukaisesti.

5.1 Kustannusten jakaminen

Sopimuksen tarkoituksena on toimittaa omakustannushintaan osapuolten
tarvitsemat, sopimukseen sisallytetyt kirkonkirjojenpidon tehtévat (mukaan
lukien henkil6st6) osapuolten kdyttoon. Kustannusten jako perustuu todelli-
siin aiheutuneisiin kustannuksiin, ja ne jaetaan osapuolten kesken jisenmii-
rdn mukaisessa suhteessa. Suoraan jollekin osapuolelle tuotettujen, tehtavi-
luetteloon sisdltyméttémien tehtdvien kustannuksista vastaa kuitenkin ao.
seurakunta.

Talousarviota laadittaessa kustannusten jaon perusteena oleva sopijaseura-
kunnan jasenm@ard on edeltdvin kalenterivuoden viimeisen pdivan mukai-
nen jasenmaara.

Omakustannushintaan sisdltyvat keskusrekisterin toimintakulut ja pddoma-
kulut (poistot ja sisdinen korko) sekd sisdiset vuokrat. Lisiksi omakustan-
nushintaan kuuluu osuus iséntdseurakunnan hallinnolle keskusrekisterista
aiheutuvista kuluista, jotka laskutetaan seuraavasti: taloushallinto ja palkan-
laskenta laskutetaan Kirkon Palvelukeskuksen hinnaston mukaan, tyépaik-
katerveydenhuolto ja tydpaikkaruokailu keskusrekisterin tydntekijéiden
osalta.

Isintdseurakunta ei tuota sopijaseurakunnille palveluita eiké harjoita liike-

toimintaa, vaan kyse on tarkoituksenmukaisuussyistd jarjestettavastd kus-
tannusten jakamisesta. Kustannuksiin ei lisdtd voittolisaa.
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5.2 Kustannusten veloittaminen

Kustannusten jaon pohjana on keskusrekisterin talousarvio, jonka kukin
osapuoli on ottanut huomioon omassa talousarviossaan.

Sopijaseurakunnan on suoritettava hyviksytyn talousarvion mukainen mak-
suosuutensa keskusrekisterin yhteisistd kustannuksista laskun perusteella
puolivuosittain kahtena erini siten, ettd ensimmiinen erd maksetaan vii-
meistddn huhtikuun loppuun mennessd ja toinen erd viimeistdan marras-
kuun loppuun mennessa. Kustannukset tasataan vuosittain siten, ettei voit-

vaan laskuun edellistd vuotta koskeva tasaus- tai hyvitys.

Isantdseurakunnan yhteinen kirkkoneuvosto vahvistaa vuosittain osapuolten
osuudet keskusrekisterin kustannuksista.

Viivastyneeseen suoritukseen sovelletaan korkolain mukaista viivdstyskor-
koa.

6 SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO, SIIHEN LIITTYMINEN JA SOPIMUKSEN

PURKAUTUMINEN

6.1 Sopimuskausi

Sopimus on voimassa toistaiseksi.

6.2 Yksittdisen uuden osapuolen liittyminen

Iséntdseurakunnan yhteinen kirkkoneuvosto voi hyviksya yksittaisii uusia
sopijaseurakuntia keskusrekisterin yhteisty6ryhmén esityksesta.

Uuden sopijaseurakunnan liittyminen sopimukseen tulee voimaan, ellei toi-
sin sovita, liittymisen hyvaksymistd seuraavan kalenterivuoden alusta. Uu-
den sopijaseurakunnan vastuu jakoperusteen mukaisista yhteistydn kustan-
nuksista alkaa edelld mainitusta voimaantulosta, ellei muuta ajankohtaa ole
mdadrdtty. Liittymisestd aiheutuvat erilliskustannukset veloitetaan uudelta
sopijaseurakunnalta erikseen.

6.3 Yksittdisen osapuolen irtisanoutuminen

Jos osapuoli haluaa irtisanoa tdmén sopimuksen, tulee kirjallinen irtisano-
misilmoitus toimittaa iséntdseurakunnalle viimeistddn nelja kuukautta ennen
sen kalenterivuoden alkua, jonka lopussa irtisanomisen halutaan astuvan

voimaan.

Sopimuksen irtisanovalla osapuolella ei ole oikeutta saada jako-osuutta t3-
man sopimuksen alaisesta varallisuudesta eikd muutakaan korvausta irtisa-
nomisen johdosta.
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6.4 Sopimuksen purkautuminen ja taloudellinen loppuselvitys

Mikali enemmin kuin puolet osapuolista tai isintdseurakunta haluaa irtisa-
noa tdman sopimuksen, tulee yhteistydryhman késitelld iséntdseurakunnan
tekemd selvitys sopimukseen perustuvista varoista ja veloista seki laatia va-
rojen jakoehdotus tai ehdotus velkojen kattamiseksi maksuosuuksien suh-
teessa. Ehdotuksesta on hankittava tilintarkastajan lausunto.

Kun jakoehdotus on osapuolten enemmiston paitokselld hyviksytty, sopi-
mus katsotaan purkautuneeksi. Yhteistydryhméan on suoritettava selvitystoi-
met loppuun kolmen kuukauden kuluessa.

7 SOVELLETTAVA LAKI JA ERIMIELISYYKSIEN RATKOMINEN

7.1 Sovellettava laki

Tahén sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

7.2 Erimielisyydet

Jos sopimuksen noudattamisesta syntyy erimielisyyksig, ne pyritdin ratkai-
semaan ensisijassa osapuolten keskindiselld neuvottelulla.

laadusta riippuen toimivaltaisessa tuomioistuimessa. Hallintoriita-asiat kisi-
tellddn Itd-Suomen hallinto-oikeudessa ja mahdolliset yksityisoikeudelliset
riita-asiat Pohjois-Savon kérdjaoikeudessa, ellei riita-asian ratkaisemisesta
sovita toisin osapuolten kesken.

8 SOPIMUKSEN VOIMAANTULO

Sopimus tulee voimaan osapuolten allekirjoitettua sen.

9 LITTEET

Liite 1: Kuopion aluekeskusrekisterin tehtavaluettelo



Liite 1

Kuopion aluekeskusrekisterin tehtdvdluettelo

Kuopion aluekeskusrekisteri (jaljempéna keskusrekisteri) hoitaa seuraavat sopijaseurakuntien

tehtdvit, jotka koskevat véestokirjanpitotehtdvid ja jasentiedon ylldpitoa:

A. Seurakuntien jisenluettelon ajan tasalla pitiminen Kirjurissa

e lapsen tietojen ilmoittaminen -lomakkeen ldhettdminen

e kasteen rekisterdinti (johon sisiltyy my6s nimien ja kansalaisuuden ja didinkielen
tallentaminen VTJ:td varten, yhden kummin riittdvyys -paatoksen tallentaminen sekd
kirkollisen ilmoituksen tallentaminen Kirjuriin)

e lisdttyjen kummien kirjaaminen ja sitd edeltdva tarkistustyo Kirjurissa

e rippikoulu- ja konfirmaatiotiedon tallentaminen

e yksityis- ja jarjestorippikoulujen perustaminen (muut rippikoulut perustetaan
seurakunnissa joko rippikoulujarjestelmassa tai Kirjurissa)

e avioliiton esteidentutkinnan tallentaminen Kirjuriin (pyyntd voidaan ottaa vastaan myos
kirkkoherranvirastossa/palvelupisteessd, jolloin se toimitetaan keskusrekisteriin postitse
tai kiireellisissé tapauksissa turvasdhkopostilla)

o esteidentutkintatodistuksen postittaminen vihkiparille; timén yhteydessa kuittaus
vihkiparille julkaisutiedosta (aika, paikka, lehti) > + muu opastusmateriaali

e jos esteidentutkinta on tehty maistraatissa ja siitd puuttuvat kirkollisen vihkimisen
edellytystiedot, vihkipappi pyytdd nima tiedot keskusrekisterist.

e esteidentutkintaan sisdltyy avioliittoaikomuksen julkistamistiedon tallentaminen
Kirjuriin aina silloin, kun tdma tieto on annettu esteidentutkintapyynnon yhteydessa

o vihkitiedon kirjaaminen

e avioliiton kirkollisen siunaamisen tallentaminen

e kirkkoon liittymisen edellytysten tarkistaminen ja tietojen tallentaminen asianomaisen
saapuvat ettd sdhkoisesti vireille pannut liittymiset)

e kirkosta eroamisen kirjaaminen

e muutosliikenteen tarkastaminen

e jdsentietojen tarkastaminen ja korjaaminen (ne tarkistamis- ja korjaustarpeet, joita eri

yhteyksissd tulee vastaan + Kirkkohallituksen Seurakuntarekisterit-yksikon antamat



tarkistuslistat), pitdd sisalldéin sen, ettd huolehditaan jésentietojen yhdenmukaisuudesta
kotikunnattoman kotikuntatiedon seuranta (vihintidn kerran vuodessa tarkistetaan,

ovatko saaneet kotikunnan tai onko tietoa seurakuntamuutoksesta tms.)

Keskusrekisterin seurakunnilla ei ole ylld olevissa asioissa palveluvelvoitetta, mutta
vastaanottomahdollisuus on. Jos seurakunta haluaa palvella ko. asioissa, keskusrekisteri
ohjaa ja tarvittaessa perehdyttdd henkilGitd erilaisten asiakirjojen vastaanottamiseen ja
valittdmiseen keskusrekisteriin. Jos seurakunnassa ei ole vastaanottoa, seurakunta
huolehtii, ettd sen verkkosivuilla ja tiedotteissa ym. on informaatiota alueellisesta
keskusrekisteristd yhteystietoineen jne.

Seurakuntiin jad Kirjuri-oikeuksia mm. seuraavia tehtavid varten: rippikouluryhmien
perustaminen, lehtitilausten ja lehtikieltojen ylldpito, kummikelpoisuuden tarkistus,

kirkollisten ilmoitusten tekeminen.

B. Todistusten antaminen kirkonkirjoista

eldd-todistukset

sukuselvitykset erilaisiin kdyttotarkoituksiin

selvitykset lddketieteelliseen, historialliseen ja yhteiskunnalliseen tutkimukseen
sukututkimukseen annettavat todistukset

ote kastekirjasta yms.

em. todistuksiin liittyva laskutus

omien tietojen tarkastamispyynt66n vastaaminen

(Kaikissa ylldmainituissa asioissa tilaus voidaan haluttaessa ottaa vastaan myds

palvelupisteissd - ndissd yhteyksissi annettava informaatio hinnoittelusta.)

C. Kirjuri-raportit

Vahvoja oikeuksia vaativat Kirjuri-raportit kuuluvat keskusrekisterin tehtéviin.

Sopijaseurakunnat kayttdvét pdasiantoisesti raporttipalvelun raportteja.



D. Kirjurin kidyttéoikeuksien myéntédminen ja valvonta

Keskusrekisterin johtaja myontéd ja valvoo Kirjurin kédyttéoikeudet pois lukien
valtakunnalliset kdyttooikeudet, jotka myontdd kirkkohallitus.

Keskusrekisterin johtaja vastaa oman toimialansa tietosuoja- ja tietoturvakysymyksists,
mukaan lukien EU:n tietosuoja-asetuksen tuomat uudet velvoitteet.



