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1.7.2023 voimaan tullut kirkkojarjestys maarittelee johtokunnan jasenten
kelpoisuuden siten, ettd jasenten tulisi olla seurakunnassa vaalikelpoisia.
Taman vuoksi viranhaltijat ja tyontekijat eivat voisi jatkossa olla johtokunnan
jasenia.

Kirkkojarjestyksen mukaan johtokunnat yhteistoimintaa varten eivat ole enaa
pakollisia. IT-aluekeskuksen johtokunta voitaisiin korvata esimerkiksi
yhteistyéryhmalla, jonka jasenia voisivat jatkossakin olla myds
viranhaltijat/tyontekijat luottamushenkiléiden ohella.

Seurakunnissa jo alkuvuonna 2025 hyvaksytty sopimus Ita- ja Keski-Suomen
IT-alueiden yhdistymisesta oli laadittu vastaavanlaisen yhteistyéryhman
pohjalta. Yhdistymisen peruunnuttua I1td-Suomen IT-aluekeskuksen toiminta
jatkuu ennallaan ja sopimusmuutos johtokunnasta yhteistydryhmaksi on syyta
toteuttaa tdssa yhteydessa ja samalla aikataululla kuten yhdistymisen osalta
suunniteltiin eli 1.1.2026 alkaen.

Tietohallintopaallikkd on yhdessa hallintojohtajan kanssa valmistellut IT-
aluekeskusta koskevan sopimusmuutoksen johtokunnasta yhteistyoryhmaksi.

Liitteena on ehdotus 1t&-Suomen IT-aluekeskuksen uudeksi
yhteistydsopimukseksi. Sopimuksessa johtokunta on korvattu
yhteistyéryhmalla, viittaukset kirkkolakiin ja -jarjestykseen on paivitetty seka
lisdksi on tehty joitakin toiminnallisia tarkennuksia.

Voimassa olevan sopimuksen mukaan sopimustekstin muuttaminen

edellyttda, ettd vahintaan 2/3 sopimusosapuolista hyvaksyy muutoksen.

Esitys Johtokunta
- hyvaksyy sopimusmuutoksen liitteen (LIITE 5.) mukaisesti.
Paatos Esityksen mukaan.

Lisaksi johtokunta paatti esittda sopijaseurakunnille sopimusmuutoksen
hyvaksymista.
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Kukin sopimuksen osapuoli jdljempé&nd "osapuoli” ja yhdessa "osapuolet”.

[td-Suomen IT-aluekeskuksen (jaljempéana IT-aluekeskus) muodostavat
Kuopion ev.lut. seurakuntayhtymad iséntdseurakuntana ja isdntdseurakunnan
kanssa sopimuksen tehneet seurakunnat sopijaseurakuntina.

[T-alueeseen voi liittyd edelld mainittujen seurakuntien lisdksi muita
seurakuntia, jotka tekevat vastaavan sopimuksen tehtdvid hoitavan
seurakunnan kanssa.

Tama sopimus korvaa aiemmat tehtévad hoitaneen seurakunnan ja
osakasseurakuntien viliset IT-yhteistoimintasopimukset.

2 TAUSTA JA TARKOITUS

2.1 Sopimuksen tarkoitus ja tavoitteet

Tamén sopimuksen tarkoituksena on luoda edellytykset keskitettyjen
tietohallintotoimintojen tarjoamiselle timén sopimuksen osapuolille niin,
ettd tietojarjestelmat ja IT-infrastruktuuri tukevat aluekeskuksen osapuolien
toimintaa ja hallintoa mahdollistaen osapuolten lakisditeisten kirkollisten
tehtdvien ja viestokirjanpitoon liittyvien viranomaistehtdvien hoitamisen.

2.2 Seurakuntien yhteistoiminta ja sitd koskeva sopimus

Taman sopimuksen tarkoittama yhteistoiminta osapuolten vélilld perustuu
tayhtymien tehtdvien yhteisestd hoitamisesta. Kirkkojérjestyksen 3. luvun
51 &n mukaan yhteistydsopimuksessa on mdardttava tietyistd seikoista, ku-
ten tehtdvai hoitavasta seurakunnasta tai seurakuntayhtymastd, perusteista,
joiden mukaan tehtdvien hoidosta aiheutuvat kustannukset jaetaan sekd so-
pimuksen irtisanomisehdoista ja talouden selvittdmisestd. Osapuolet sopivat
talld sopimuksella muun ohella ndista kirkkolain ja kirkkojérjestyksen edel-
lyttdmistd seikoista.

[T-aluekeskuksen isdntdseurakuntana toimii Kuopion ev.lut. seurakuntayh-
tymad., joka hoitaa tehtivda sopimusseurakuntien puolesta kirkkolain 3 lu-
vun 20 &n 1 momentin mukaisesti.

2.3 Sopimus ja sen muuttaminen

Tédman sopimustekstin lisdksi sopimuksen liitteet sisdltavat tarkemmat kay-
tannon edellyttdmat toimintasddnnot, joista osapuolten kesken sovitaan.
Liitteitd tulkitaan osana sopimusta niin, ettd ensisijaisena pidetdan varsinai-
sen sopimustekstin sisdltoa.
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Mahdolliset sopimusmuutokset kdsitelldén ensin yhteistydryhmassa. Sopi-
mustekstin muuttaminen edellyttad kasittelyd ja padtosta jokaisen sopija-
ten, ettd muuttaminen on mahdollista, mikali jisenma&drdisesti (seurakuntien
ldsnd oleva vakiluku) laskettu enemmistd sopijapuolista pddttad muutoksen
puolesta.

Sopimuksen liitteiden osalta toimi- ja padtdsvalta muutosten tekemiseen on
tehtdvad hoitavan seurakunnan kirkkoneuvostolla yhteistyoryhmaa kuultu-
aan.

2.4 Arvonlisiverottomuus

Seurakuntien pédasiallisena tehtdvana on huolehtia lakisdateisista kirkolli-
sista ja vaestokirjanpitoon liittyvistd viranomaistehtévistd. Seurakuntien la-
kisddteinen (varsinainen) toiminta ei ole arvonliséverolaissa tarkoitettua lii-
ketoimintaa.

Osapuolet toteavat, ettd [T-aluekeskuksen toiminta ei ole liiketoimintaa,
vaan yhteisten kustannusten jakamista osapuolten vililld. Toiminta ei ole
tdman vuoksi arvonlisdverollista.

Mikali tdmén sopimuksen mukainen toiminta kuitenkin katsottaisiin
osapuolten selvén ja perustellun kdsityksen vastaisesti verottajan antaman
ratkaisun johdosta arvonlisaverolliseksi, todetaan selvyyden vuoksi, ettd
tallaisessa tapauksessa kustannusten jako-osuuksiin lisdtdan kulloinkin
voimassa oleva arvonlisidvero myds takautuvasti niiltd osin kuin sitd peritdan

3 HALLINTO JA TALOUS

3.1 Yhteisty6ryhma

[T-aluekeskuksen toimintaa johtaa, valvoo ja kehittdd osapuolten yhteistyo-
ryhmg, joka toimii hallinnollisesti Kuopion ev.lut. seurakuntayhtymén yhtei-
sen kirkkoneuvoston alaisena.

yhteistyoryhmdssd kaksi jdsentd, joista toinen on puheenjohtaja, ja sopija-

seurakunnilla kullakin yksi jasen. Jokaisella jésenelld on henkilokohtainen
varajdsen. Kukin sopijaseurakunta nimedi oman jésenensa ja varajasenensd
yhteistyoryhmaan.

Yhteistyoryhman jésenet valitaan neljdksi (4) vuodeksi kerrallaan.

Yhteistyoryhman jésenelld tulisi olla asiantuntemusta IT-alueen toimialalta
(ICT). Yhteistyoryhmdn jasenen tulee olla seurakunnan/seurakuntayhtymén
viranhaltija tai tyontekija.

Lisdksi yhteistyoryhmdssa on ldsndolo- ja puheoikeus isdntiseurakunnan
hallintojohtajalla ja kirkkoneuvoston puheenjohtajalla elleivit ole nimettynd
yhteistyoryhmdin tehtivdd hoitavan seurakunnan jasenend. Tietohallinto-
paillikko toimii yhteistydryhman koollekutsujana, asioiden esittelijan ja
kokousten sihteerina.
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Yhteistyoryhmd kutsutaan koolle vahintddn kaksi (2) kertaa vuodessa.
Kokoukset jarjestetddn ensisijaisesti sdhkoisesti ja virka-aikana. Kokouksista
ei makseta kokouspalkkioita.

3.2 Yhteisty6ryhmin tehtdvit
[ta-Suomen IT-aluekeskuksen yhteistydryhman tehtdvand on
1. Kehittdd IT-aluekeskuksen toimintaa
2. Tukea IT-aluekeskuksen henkilokuntaa tydssdan

3. Antaa tarvittaessa lausuntoja IT-aluekeskuksen henkil6ston
valinnoissa

4. Laatia IT-aluekeskuksen toimintakertomus iséntdseurakunnan
hallintoelinten hyvaksyttdviksi sekd antaa se tiedoksi sopijaseurakunnille.

5. Laatia ehdotus IT-aluekeskuksen talousarvioksi ja
toimintasuunnitelmaksi sekd seuraavan vuoden maksuosuuslaskelma
isdntdseurakunnan hallintoelinten hyvaksyttavaksi sekd antaa ne tiedoksi
sopijaseurakunnille.

6.  Valmistella IT-aluekeskusta koskevan sopimuksen muutokset
isdntdseurakunnan yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksyttdviksi.

7.  Tehda esitys uuden sopijaseurakunnan liittymisesta IT-
aluekeskukseen

8.  Mikili enemmaén kuin puolet osapuolista tai isantdseurakunta haluaa
irtisanoa IT-aluekeskusta koskevan sopimuksen, yhteistyoryhmén
tehtdvana on laatia ehdotus sopimukseen perustuvien varojen jakamisesta
tai velkojen kattamisesta maksuosuuksien suhteessa.

3.3 Talous

Isdntdseurakunta huolehtii yhteistydsopimuksen mukaisten tehtdvien hoita-
misesta aiheutuvasta maksuliikenteests ja kirjanpidosta.

Isdntdseurakunnan tilintarkastajat huolehtivat yhteistyosopimuksen mukai-
sen toiminnan, hallinnon ja talouden sekd tietoturvan tarkastuksesta osana
isdntdseurakunnan tilintarkastusta.
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4 YHTEISTYO

4.1 IT-aluekeskuksen tehtivit

[T-aluekeskuksen hoitamat tehtdvat kuvataan Itd-Suomen IT aluekeskuksen
tehtavaluettelossa (liite 1). Yhteistyoryhma voi hyvdksya tarpeen mukaan
tehtdvaluettelossa mainituista tehtdvistd tarkemmat prosessikuvaukset,
joissa toimintatavat ja eri toimijoiden vastuut on médritelty yksityiskohtai-
semmin.

4.2 Henkilosto
[T-aluekeskuksen henkilokuntaan kuuluu tietohallintopaallikké ja tarpeelli-
nen madrd muuta henkilokuntaa.

Henkilokunnan tyonantajana toimii isdntaseurakunta. Henkilkunnan palve-
lussuhteen ehdot madraytyvit kirkon virka- ja tydehtosopimuksen (KirVES-
TES) mukaan.

ja pdatosvallasta sdddetddn Kuopion ev.lut. seurakuntayhtyman yhteisten
tehtdvien johtosd@nndssa ja hallintosddnndssa. Tietohallintopéallikon esi-
henkild on isdntdseurakunnan hallintojohtaja.

4.3 Hankinnat
IT-aluekeskus tekee hankinnat isantdseurakunnan hankintaohjeita noudat-
taen. Hankintojen kilpailutukseen ei tarvitse pyytaa valtakirjaa sopijaseura-
kunnilta. Hankinnat ratkaistaan isdntdseurakunnan hankintaohjeiden ja ta-
loussdd@nnon mukaisesti.

5 KUSTANNUKSET

5.1 Kustannusten jakaminen

Sopimuksen tarkoituksena on toimittaa omakustannushintaan osapuolten
tarvitsemat, sopimukseen siséllytetyt IT-aluekeskuksen tehtdvit (mukaan
lukien henkil6std) osapuolten kdyttoon. Kustannusten jako perustuu todelli-
siin aiheutuneisiin kustannuksiin, ja ne jaetaan osapuolten kesken jasenmas-
ran mukaisessa suhteessa. Yhteisesti jaettaviin kustannuksiin ei siséllytetd
esimerkiksi seurakuntien tietoliikenne-, ohjelmisto- tai padtelaitteiden kus-
tannuksia, vaan niistd vastaa kukin seurakuntatalous itsendisesti.

Omakustannushintaan siséltyvat IT-aluekeskuksen toimintakulut ja padoma-
kulut (poistot ja sisdinen korko) sekd mahdolliset sisdiset vuokrat. Lisdksi
omakustannushintaan kuuluu osuus isidntdseurakunnan hallinnolle IT-
aluekeskuksesta aiheutuvista kuluista, jotka laskutetaan seuraavasti:
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1. Taloushallinto ja palkanlaskenta laskutetaan Kirkon Palvelukeskuksen
hinnaston mukaan

2. Tyopaikkaterveydenhuolto, tyopaikkaruokailu ja muut mahdolliset isén-
taseurakunnan tarjoamat henkil6stéedut IT-aluekeskuksen henkil6ston
osalta.

Isdntdseurakunta ei tuota sopijaseurakunnille palveluita eikd harjoita liike-
toimintaa, vaan kyse on tarkoituksenmukaisuussyistd jarjestettavastd kus-
tannusten jakamisesta. Kustannuksiin ei lisdtd voittolisda.

5.2 Kustannusten veloittaminen

Kustannusten jaon pohjana on IT-aluekeskuksen talousarvio, jonka kukin
osapuoli on ottanut huomioon omassa talousarviossaan.

Sopijaseurakunnan on suoritettava hyviksytyn talousarvion mukainen mak-
suosuutensa IT-aluekeskuksen yhteisistd kustannuksista laskun perusteella
puolivuosittain kahtena erdnd siten, ettd ensimmadisen vuosipuoliskon lasku-
tus tapahtuu toukokuun loppuun menness ja toisen vuosipuoliskon marras-
kuun loppuun mennessad. Kustannukset tasataan vuosittain siten, ettei voit-
toa eikd tappiota synny osapuolille, tekemalla tilinpadtoksen jilkeen seuraa-
vaan laskuun edellistd vuotta koskeva tasaus tai hyvitys.

Kustannusten jaon perusteena oleva sopijaseurakunnan jasenmadrd on kuta-
kin toimintavuotta edeltdvan kalenterivuoden viimeisen pdivin mukainen
jdsenmaara.

Isdntdseurakunnan yhteinen kirkkoneuvosto vahvistaa vuosittain osapuolten
osuudet IT-aluekeskuksen kustannuksista.

Viivistyneeseen suoritukseen sovelletaan korkolain mukaista viivastyskor-
koa.
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6 SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO, SIIHEN LIITTYMINEN JA SOPIMUKSEN
PURKAUTUMINEN

6.1 Sopimuskausi

Sopimus tulee voimaan 1.1.2026. Sopimus on voimassa toistaiseksi.

6.2 Yksittdisen uuden osapuolen liittyminen

Isdntdseurakunnan yhteinen kirkkoneuvosto voi hyviksya yksittdisia uusia
sopijaseurakuntia IT-aluekeskuksen yhteistydryhman esityksesta.

Uuden sopijaseurakunnan liittyminen sopimukseen tulee voimaan, ellei toi-
sin sovita, liittymisen hyvaksymistd seuraavan kalenterivuoden alusta. Uu-
den sopijaseurakunnan vastuu jakoperusteen mukaisista yhteistyon kustan-
nuksista alkaa edelld mainitusta voimaantulosta, ellei muuta ajankohtaa ole
madrdtty. Liittymisestd aiheutuvat erilliskustannukset veloitetaan uudelta
sopijaseurakunnalta erikseen.

6.3 Yksittdisen osapuolen irtisanoutuminen

Jos osapuoli haluaa irtisanoa tdman sopimuksen, tulee kirjallinen irtisano-
misilmoitus toimittaa isdntdseurakunnalle viimeistdan nelji (4) kuukautta
ennen sen kalenterivuoden alkua, jonka lopussa irtisanomisen halutaan as-
tuvan voimaan.

Sopimuksen irtisanovalla osapuolella ei ole oikeutta saada jako-osuutta ta-
min sopimuksen alaisesta varallisuudesta eikd muutakaan korvausta irtisa-
nomisen johdosta.

6.4 Sopimuksen purkautuminen ja taloudellinen loppuselvitys

Jos jasenmaddraltdan enemman kuin puolet osapuolista tai isintdseurakunta
haluaa irtisanoa tdméin sopimuksen, tulee yhteistydryhman kasitelld isanta-
seurakunnan tekemad selvitys sopimukseen perustuvista varoista ja veloista
seka laatia varojen jakoehdotus tai ehdotus velkojen kattamiseksi maksu-

osuuksien suhteessa. Ehdotuksesta on hankittava tilintarkastajan lausunto.

Kun jakoehdotus on osapuolten enemmiston paitokselld hyviksytty, sopi-
mus katsotaan purkautuneeksi. Yhteistyoryhman on suoritettava selvitystoi-
met loppuun kolmen kuukauden kuluessa.
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7 SOVELLETTAVA LAKI JA ERIMIELISYYKSIEN RATKOMINEN

7.1 Sovellettava laki

Téhén sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

7.2 Erimielisyydet

Jos sopimuksen noudattamisesta syntyy erimielisyyksid, ne pyritdan ratkai-
semaan ensisijassa osapuolten keskindiselld neuvottelulla.

Mikali neuvotteluissa ei pddsta ratkaisuun, erimielisyydet ratkaistaan asian
laadusta riippuen toimivaltaisessa tuomioistuimessa. Hallintoriita-asiat kisi-
tellddn Itd-Suomen hallinto-oikeudessa ja mahdolliset yksityisoikeudelliset
riita-asiat Pohjois-Savon kérdjdoikeudessa, ellei riita-asian ratkaisemisesta
sovita toisin osapuolten kesken.

8 SOPIMUKSEN VOIMAANTULO

Sopimus tulee voimaan osapuolten allekirjoitettua sen.

9 LITTEET
Liite 1: It3-Suomen IT-aluekeskuksen tehtaviluettelo

Liite 2: HenkilGtietojen kasittelyn ehdot
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e LIITE 1-IT-aluekeskuksen palvelut sopimusseurakunnille

IT-aluekeskus tarjoaa laaja-alaiset ICT-palvelut sopimusseurakunnille. Palveluja ovat muun muassa:

o [T-tuki ensisijaisesti etdnd ja toissijaisesti paikan pdlla
o Kiyttdjatietojen hallinta ja ylldpito (IDM)
e KIRKKO-verkkoon liitettyjen tietokoneiden elinkaaripalvelut (hankinta, vaihto, ylldpito,
kierrétys)
o KIRKKO-verkon yllépito ja kehittdminen
¢ Yhteishankintojen koordinointi
o tybasemat kdyttojdrjestelmineen
o yhteiskdyttdiset ohjelmistolisenssit
o tulostus- ja monitoimilaitteet palveluineen
o mobiililaitteet palveluineen
o lahiverkkolaitteet palveluineen
o Koulutuspalvelut ensisijaisesti verkkokoulutuksina
o Tietoturvavastaavan palvelut kirkon tietoturvapolitiikan ja tietoturvamaaraysten mukaisesti

¢ Muut yhteistyoryhmén suosittelemat palvelut

Palvelut voidaan tuottaa yhteistyossd kirkkohallituksen, toisten IT-aluekeskuksen kanssa ja/tai
ostopalveluna ulkopuoliselta palveluntarjoajalta.

¢ IT-yhteyshenkil6

Sopimusseurakunta nimedd keskuudestaan IT-yhteyshenkilon ja hinelle varajiasenen, johon IT-
aluekeskuksen tyontekijdt voivat olla ensisijaisesti yhteydessd esimerkiksi konevaihtojen osalta,
lisenssihankinnoissa, tuotteiden ja palvelujen tilaamisessa seurakuntataloudelle.

[T-yhteyshenkilo toimii tdmédn sopimuksen yhteyshenkilond sopimusseurakunnassa sekd
yhteishankintojen yhteyshenkilond sopimusseurakunnassa.

Sopimusseurakunta huolehtii yhteyshenkilon muutoksissa yhteystietojen toimittamisesta IT-
aluekeskukseen sekd mahdollisille muille yhteistydkumppaneille.

IT-yhteyshenkilGille jarjestetdan sddnnollisesti verkossa tiedotustilaisuuksia (webinaareja) IT-
aluekeskuksen toiminnasta ja palveluista.
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e Tietoturva

Suomen evankelis-luterilaisen kirkon ja IT-alueen tietoturvaa ohjaavat kirkon tietoturvapolitiikka
ja kirkon yleiset tietoturvamdaraykset, lainsaddénto seka IT-alueen tarkentavat tietoturvaa koskevat
ohjeistukset. Sopijaseurakunnat sitoutuvat noudattamaan annettuja ohjeita.

Sopimusseurakunta nimedd keskuudestaan tietoturvan yhdyshenkilon ja hanelle varajdsenen tai
tietoturvaryhmdn.  Yhdyshenkilon tehtdvistd ja nimedmisestd on tarkemmin kerrottu
tietoturvamdardyksissa.

Sopimusseurakunta huolehtii yhdyshenkilon muutoksissa yhteystietojen toimittamisesta IT-
aluekeskukseen sekd mahdollisille muille yhteistyokumppaneille.

o Tietoturvaryhmi

Kirkon tietoturvamaardysten mukaisesti IT-alueella pitdd olla tietoturvaryhmd. Tietoturvaryhman
tehtdvand on kirkon tietoturvamaardysten mukaisesti

o ylldpitdd IT-alueen seurakuntatalouksien tietoturvapolitiikan ja tietoturvallisuuteen liittyvid
madrdyksid, ohjeita ja suosituksia siten, ettd ne ovat linjassa kirkon yhteisen tietoturvapoli-
tiikan ja kirkon yhteisten tietoturvamiardysten kanssa

o kasitelld ajankohtaisia tietoturvallisuutta koskevia kysymyksia

e suunnitella ja jarjestdd tietoturvallisuuteen liittyvad koulutusta yhteistydssa IT-alueen tieto-
turvavastaavan ja sopimusseurakuntien tietoturvan yhdyshenkildiden kanssa

Tehtdvdd hoitavan seurakunnan kirkkoneuvosto nimedd IT-alueen tietoturvaryhman
yhteistyoryhmdd kuultuaan. Tietoturvaryhmin koollekutsujana ja asioiden esittelijand toimii IT-
alueen tietoturvavastaava tai tietohallintopaallikka.

Tietoturvaryhmdssd on tarpeellinen madird jdsenid, jotka ovat ensisijaisesti sopimusseurakuntien
tietoturvan yhdyshenkilGita.

Tietoturvaryhma kokoontuu sddnnéollisesti. Kokoukset jarjestetddn ensisijaisesti sahkoisesti ja
virka-aikana. Kokouksista ei makseta kokouspalkkioita.
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e Tietosuoja

Suomen evankelis-luterilaisen kirkon ja IT-alueen tietosuojaa ohjaavat lainsdddantd ja kirkon yleiset
tietosuojaohjeet sekd IT-alueen tarkentavat tietosuojaa koskevat ohjeistukset. Sopimusseurakunnat
sitoutuvat noudattamaan annettuja ohjeita.

Sopimusseurakunta nimedd keskuudestaan tietosuojan yhdyshenkilon ja hdnelle varajésenen tai
tietosuojaryhman. Yhdyshenkilon tehtdvistd ja nimedmisestd on tarkemmin kerrottu kirkon
tietoturvamaardyksissa.

Sopimusseurakunta huolehtii yhdyshenkilon muutoksissa yhteystietojen toimittamisesta IT-
aluekeskukseen sekd mahdollisille muille yhteistyokumppaneille

e  Ympiristotyo

IT-aluekeskus huomioi tehtdvai hoitavan seurakunnan ympdristtyon ja Kirkon ymparistodiplomin
vaatimukset tarjotessaan ICT-palveluita sopimusseurakunnille.

e Viestinti

IT-aluekeskus viestii palveluistaan ja niihin liittyvistd palvelukatkoistaan ensisijaisesti IT-alueen
intrassa ja/tai Teams-tiimissd tai vastaavissa sdhkdisissd palveluissa. Viestintdd tukemaan IT-
aluekeskus voi jarjestdd sddnnollisesti esimerkiksi webinaareja IT-alueen tyontekijoille.
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o Liite 2 HenkilG6tietojen kisittelyn ehdot

| Osa: Sopimusehdot

Palveluntuottaja noudattaa voimassa olevan tietosuojalainsdddannon edellyttamida menettelytapoja
ja henkilGtietojen kisittelyd ja suojaamista koskevia sddnnoksia. Palveluntuottaja vastaa siitd, etta
palvelu on kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsddddnnon ja sopimuksen vaatimusten
mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mitd sisianrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta on
saddetty.

Tilaaja on rekisterinpitdja. Palveluntuottaja noudattaa henkilGtietojen késittelijind tdmén
sopimuksen liitteend olevia ehtoja henkilGtietojen kisittelysta.

Il Osa: HenkilGtietojen kisittelyn ehdot

1. Yleista

1.1. Témd sopimusliite "HenkilStietojen kdsittelyn ehdot” on osa yhteistoimintasopimusta

hoitava seurakunta Kuopion ev.lut.srk-yhtymad) kanssa.

1.2. Tdssd sopimusliitteessd madritellddn Tilaajaa ja Palveluntuottajaa sitovasti ne henkilGtietojen
kisittelyd ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti Palveluntuottaja Tilaajan
toimeksiannosta  kisittelee henkilotietoja Tilaajan puolesta. Naissd ehdoissa kuvatuista
Palveluntuottajan toimenpiteistd ja velvollisuuksista ei suoriteta erillistd korvausta, ellei toisin ole
ndissa ehdoissa sovittu.

2. Osapuolten roolit henkil6tietojen kdsittelyssd

2.1. Kasiteltdessd henkilotietoja Tilaaja on rekisterinpitdjd ja Palveluntuottaja on henkil6tietojen
kisittelijd (jaljempdnd myos "kisittelijd”), ellei henkilGtietojen késittelyn tarkoituksesta muuta
johdu. "Tilaajan henkilGtiedoilla” tarkoitetaan ndissd ehdoissa henkildtietoja, joista Tilaaja vastaa
rekisterinpitdjana.

2.2. Henkilotietojen kasittelyn kohde, luonne ja tarkoitus sekd henkilGtietojen tyypit ja
rekisterdityjen ryhmadt sekd rekisterinpitdjin ja kisittelijin velvollisuudet ja oikeudet kuvataan
ndiden ehtojen liitteessdé 1 olevassa Kasittelytoimien kuvauksessa tai muussa Tilaajan
ohjeistuksessa.  Palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan Sopimuksessa, kisittelytoimien
kuvauksessa ja ohjeistuksessa olevia ehtoja ja kuvauksia. Tilaaja vastaa ohjeistuksen ylldpidosta ja
saatavuudesta.
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2.3. Jos kohdan 2.2 mukaista kasittelytoimien kuvausta ei ole tehty tai se on puutteellinen, Tilaaja
laatii tai tdydentda kasittelytoimien kuvausta tarvittaessa yhteistydssa Palveluntuottajan kanssa.

3. Palveluntuottajan yleiset velvollisuudet

3.1. Palveluntuottaja kdsittelee henkilotietoja Sopimuksen ja Tilaajan antamien ohjeiden
mukaisesti. Ryhmittymdn ollessa Késittelijand tdman sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia
ryhmittymdn jdsenid, ja ryhmittyman kdyttdmid alihankkijoita, jotka osallistuvat henkilGtietojen
kasittelyyn.

3.2. Palveluntuottaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla se
varmistaa, ettd Tilaajan henkil6tietojen kasittely tapahtuu sopimuksen vaatimusten ja sovittujen
kdytantojen mukaisesti. Toimenpiteiden tarkoituksena on varmistaa henkil6tietojen lainmukainen
kasittely sekd kasittelyjarjestelmien ja palveluiden luottamuksellisuus, eheys, saatavuus ja
vikasietoisuus.

3.3. Palveluntuottaja ei kasittele eikd muulla tavoin hyddynnd sopimuksen perusteella
kisittelemidin henkilGtietoja muutoin kuin sopimuksen tdyttdmisen mukaisessa tarkoituksessa ja
laajuudessa.

3.4. Palveluntuottaja nimeds tietosuojavastaavan tai tietosuojasta vastaavan yhteyshenkilon Tilaajan
henkilGtietoihin  liittyvid ~ yhteydenottoja varten. Palveluntuottaja ilmoittaa kirjallisesti
tietosuojavastaavan tai yhteyshenkilon yhteystiedot Tilaajalle.

3.5. Palveluntuottaja saattaa Tilaajan saataville témin pyynndstd kaikki tiedot, jotka Tilaaja tarvitsee
varten, ja osallistuu pyydettiessd sovitulla tavalla Tilaajan vastuulla olevien kuvausten ja muiden
dokumenttien, kuten vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja ylldpitdmiseen sekd tietosuoja-
asetuksen mukaisen ennakkokuulemisen suorittamiseen.

3.6. Palveluntuottaja ilmoittaa Tilaajalle viipymadttd kaikista rekisterdityjen pyynnoistd, jotka
koskevat rekisterdidyn oikeuksien kayttamistd. Palveluntuottaja ei itse vastaa naihin pyyntdihin.
Palveluntuottaja avustaa Tilaajaa, jotta Tilaaja pystyy tdyttdmadn velvollisuutensa vastata ndihin
pyyntdihin. Pyynnét voivat edellyttdd Palveluntuottajalta esimerkiksi avustamista rekisterdidylle
tiedottamisessa ja viestinndssd, rekisterdidyn pddsyoikeuden toteuttamisessa, henkilGtietojen
oikaisemisessa tai poistamisessa, kisittelyn rajoittamisen toteuttamisessa tai rekisterdidyn omien
henkilGtietojen siirtdmisessd jarjestelmdsta toiseen.

3.7. Palveluntuottaja sallii Tilaajan tai sen valtuuttaman auditoijan suorittamat tarkastukset seka
osallistuu niihin. Tarkastusmenettelyd koskevat tarkemmat ehdot ovat sopimuksessa.
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4. Tilaajan ohjeet

4.1. Palveluntuottaja noudattaa Tilaajan henkildtietojen kdsittelyssd sopimuksessa ja ndissd
erityisehdoissa sovittuja ehtoja seka Tilaajan kirjallisia ohjeita. Tilaaja vastaa ohjeiden ylldpidosta ja
saatavuudesta. Palveluntuottaja ilmoittaa ilman aiheetonta viivytystd Tilaajalle, jos Tilaajan antamat
ohjeet ovat puutteellisia tai jos Palveluntuottaja epdilee niité lainvastaisiksi.

4.2. Tilagjalla on oikeus muuttaa, tdydentdd ja pdivittdd Palveluntuottajalle antamiaan
henkilGtietojen kdsittelyd ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Jos ohjeiden muutoksista aiheutuu
sopimuksen mukaisiin palveluihin liittyvid muita kuin véhdisid muutoksia, niiden vaikutuksesta
sovitaan sopimuksen mukaisessa muutoshallintamenettelyssa.

5. Palveluhenkil6sto

5.1. Palveluntuottaja varmistaa, ettd kaikki sen alaisuudessa toimivat henkildt, joilla on oikeus
kisitellda Tilaajan henkilotietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan sopimuksessa sovittuja
salassapitoehtoja tai heitd koskee lakisddteinen salassapitovelvollisuus.

5.2. Palveluntuottaja varmistaa, ettd jokainen sen alaisuudessa toimiva henkild, jolla on padsy
Tilaajan henkilGtietoihin, on tietoinen henkilotietojen kasittelyyn liittyvistd velvoitteistaan ja
kisittelee niitd ainoastaan sopimuksen, ndiden erityisehtojen ja Tilaajan ohjeiden mukaisesti.

6. Alihankkijat, jotka kdsittelevit henkilG6tietoja

6.1. Siltd osin kuin Palveluntuottaja kdyttdd toiminnassaan alihankkijoita, jotka kasittelevat
henkilGtietoja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen lisdksi tdssd sopimusliitteessd kuvattuja
ehtoja.

6.2. Jos Palveluntuottajan alihankkija kdsittelee Tilaajan henkilétietoja, alihankkijan kdyttdminen
edellyttdd Tilaajan ennakkoon kirjallisesti antamaa lupaa.

6.3. Palveluntuottaja tekee alihankkijan kanssa kirjallisen sopimuksen, jossa se sitouttaa
kiyttimansd alihankkijat noudattamaan omalta osaltaan sopimuksessa Palveluntuottajalle
asetettuja velvoitteita sekd Tilaajan antamia kulloinkin voimassa olevia henkil6tietojen késittelyyn
liittyvid ohjeita. Palveluntuottaja varmistaa, ettd sopimuksen mukainen Tilaajan tarkastusoikeus
voidaan ulottaa alihankkijaan.

6.4. Palveluntuottaja vastaa kdyttdminsa alihankkijan osuudesta kuin omastaan. Palveluntuottaja
vastaa siitd, ettd alihankkija noudattaa omalta osaltaan henkil6tietojen kisittelijélle asetettuja
velvoitteita. Jos Tilaaja perustellusti katsoo, ettd Palveluntuottajan alihankkija ei tdytd
tietosuojavelvoitteitaan, Tilaajalla on oikeus vaatia Palveluntuottajaa vaihtamaan alihankkijaa.
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6.5. HenkilGtietojen kasittelyyn osallistuvan alihankkijan vaihtamisesta on ilmoitettava Tilaajalle
etukdteen. Ilmoituksessa tulee kuvata, miten alihankkija kdsittelee Tilaajan henkilGtietoja
tietosuojalainsdddiannon mukaisesti. Tilaajalla on oikeus perustellusta syysta vastustaa ehdotettua
alihankkijaa.

7. Palvelun paikka

7.1. Ellei palvelun tuottamispaikasta ole toisin sovittu, Palveluntuottajalla on oikeus kasitelld
Tilaajan henkilGtietoja ainoastaan Euroopan talousalueella. Mitd sopimuksessa ja ndissd
erityisehdoissa sovitaan henkil6tietojen kasittelystd, koskee myos padsyn mahdollistamista Tilaajan
henkilGtietoihin esimerkiksi hallinta- ja valvontayhteyden vilitykselld.

7.2. Jos sopijapuolet sopivat, ettd Palveluntuottajaa saa siirtdd Tilaajan henkildtietoja Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, sopijapuolet huolehtivat siitd, ettd henkilotietojen siirto toteutetaan
lainsadddnnon mukaisesti.

8. Tietoturvaloukkaukset

8.1. Palveluntuottajan on ilmoitettava Tilaajalle kirjallisesti tietoonsa tulleesta henkilGtietojen
tietoturvaloukkauksesta ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi Palveluntuottaja sitoutuu ilmoittamaan
Tilaajalle ilman aiheetonta viivytystd muista palvelun hairid- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla
vaikutuksia rekisterdityjen asemaan ja oikeuksiin.

8.2. Palveluntuottajan on annettava Tilaajalle vahintain seuraavat tiedot tietoturvaloukkauksesta:

i. tapahtuneen tietoturvaloukkauksen kuvaus, mukaan lukien asianomaisten rekisterdityjen
ryhmit ja arvioidut lukumairét sekd henkilGtietotyyppien ryhmit ja arvioidut lukumadrat
silla tarkkuudella kuin ndma ovat tiedossa;

ii. tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkilon nimi ja yhteystiedot, jolta voi saada asiassa
lisdtietoja;

iii. kuvaus tietoturvaloukkauksen todenndkaisistd seurauksista; ja

iv. kuvaus toimenpiteistd, joita Palveluntuottaja ehdottaa tai joita se on jo toteuttanut
tietoturvaloukkauksen johdosta, ja tarvittaessa toimenpiteet mahdollisten haittavaikutusten
lieventamiseksi.

8.3. HenkilGtietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Palveluntuottaja ryhtyy viipymatta
sopimuksessa sovittuihin toimenpiteisiin tietoturvaloukkauksen poistamiseksi ja sen vaikutusten
rajoittamiseksi ja korjaamiseksi.
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9. HenkilGtietojen kdsittelyn pddttyminen

9.1. Sopimuksen voimassaoloaikana Palveluntuottaja ei saa poistaa Tilaajan lukuun kdsittelemidan
henkil6tietoja ilman Tilaajan nimenomaista pyyntoa.

9.2. Sopimuksen paittyessd tai purkautuessa Palveluntuottaja palauttaa Tilaajalle kaikki Tilaajan
puolesta kasitellyt henkilotiedot sekd havittdd omilta taltioiltaan mahdolliset kopiot
henkiltiedoista, ellei muuta ole sovittu. Tietoja ei saa poistaa, jos lainsdddannossa tai viranomaisen
madrdykselld on edellytetty, ettd Palveluntuottaja siilyttad henkilotiedot.
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o Liite 1 Henkil6tietojen kdsittelyn ehtoihin - kdsittelytoimien kuvaus

1.0sapuolet

Tilaaja:Sopijaseurakunta
Palveluntuottaja: Tehtdvai hoitava seurakunta Kuopion ev.lut.srk-yhtyma

2. Dokumentin tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa
Palveluntuottaja toimii Tilaajan ylldpitimddn henkilorekisteriin - kuuluvien henkil6tietojen
kasittelijand.

Tassda dokumentissa kuvataan kasittelytoimet, joita palveluntuottaja henkilGtietojen kisittelijana
tekee Tilaajan puolesta, henkilotietojen tyypit seka kasiteltdvit henkilotiedot.

Henkilotietojen kasittelyssé on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan vilistd Sopimusta seka
Tilaajan ohjeita.

3. HenkilGtietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmit

Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa sovitun
palvelun tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkildrekisteriin kuuluvia henkil6tietoja.

Tyontekijan  henkildtiedoilla  tarkoitetaan  tdssd  yhteydessd  tyontekijén, viranhaltijan,
luottamushenkildn, vapaaehtoisen tai ulkoisen tyontekijén henkilGtietoja.

i. kirkon yhteisissd jérjestelmissd olevat henkil6tiedot: tyontekijoiden yhteystiedot, palvelus-

sit ja muut tarvittavat henkil6tiedot
ii. vianselvitykseen, laitehallintaan ja laitteiden elinkaaripalveluihin liittyvdt henkilotiedot:
verkon hallintaan liittyvdt tiedot, laitetiedot, leasing-sopimuksiin liittyvit laitetiedot, IP-

osoitteet, kiyttdjatiedot, ohjelmistolisenssit

ii. it-tukeen ja palvelupyyntéjarjestelmdan liittyvit henkilGtiedot: yhteystiedot, palvelupyyn-
not ja niihin kirjatut toimenpiteet

iv. koulutuksiin liittyvit henkil6tiedot: yhteystiedot, koulutussuoritukset

V. verkkolevyilld ja pilvipalveluissa sekd varmuuskopiossa olevat tiedot, joissa mahdollisesti
henkildtietoja
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4. Kisittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuottaja kisittelee Tilaajan henkilGtietoja esimerkiksi
tietokoneiden elinkaaripalveluiden toteuttamiseksi sekd kdyttdjaoikeuksien hallinnoimiseksi.

5. Henkil6tietojen kisittelyn kesto

Palveluntuottaja kdsittelee téssa liitteessa yksildityjd henkilotietoja sopimuskauden ajan
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